Phu luc 1

RINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG M

S\Rlem theo Quyét dinh sé 22 /OD-UBND ngay 7#thang 01 ndm 2026 ciia Chii tich UBND tinh Cao Bing)

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Pang ky noi quy lao dong cua doanh nghiép (M& TTHC: 2.001955).

Th“ t.l‘f Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Thoi stan
cong viec thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cuaa ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhatvao Hé | . .. ... A s prd LA id o e N AG
, thong théng tin gial quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay Bo ph_an ticp nhan Vfi tr.a ket qua cua S,O NP' 0,5 ngay lam
Buoc 1 vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céac xa, .
dén co quan c6 tham quyen giai quyet theo quy dinh (hoac huon viéc
Chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo di voi truong phuong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hod so gidy
dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong khdng qué
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Bude 2 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao Phong Vin hoa - X& hoi cap xa 0.5 n\g?cl lam
Buéc 3 | Kiém tra, xir Iy hé so Cong chu:c ph}l tra’ch hny VP:_C rlol vu cua 4,5 nga}y lam
Phong Van hoa - Xa hoi cap xa viéc
. A Ar LA 2 tpa N ‘ ; \ < 1.z 5 AT ~Am R 01 ngay lam
Budce 4 | Phé duyét két qua tha tuc hanh chinh Trudong phong Van hoa - X& hoi cap xa vide
Bude 5 Vao so vian ban, luu ho so, chuyén két qua dén| Cdng chic phu trach cong tac vin thu 0,5 ngay lam
TTPVHCC cua Phong Van hoa - Xa hoi cap xa viéc




Budc 6

Tra két qua cho to chirc, c& nhan

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua So Noi
vu tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc x4,
phuong

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét:

07 ngay lam
viéc
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